KONYVTAR-PEDAGOGIAI PROGRAM
A konyvtarpedagogia meghatarozasa

'] A konyvtarban vagy konyvtari dokumentumok felhasznéalasaval vald, ismeretszerzéssel,
ismeretkozvetitéssel, informaciokereséssel foglalkoz6 pedagogiai elmélet és gyakorlat.

'] A konyvtar gylijteménye, szolgaltatasa és a konyvtar hasznaloi kozotti kozvetitd tevékenység.
Kozvetlen célja a konyvtari dokumentumok és szolgéltatdsok sokoldalt, gyakorlatias ¢és
¢lményszeri megismertetése. Hosszi tdva célja a konyvtarak, a konyvtari dokumentumok,
szolgaltatasok ¢és az informalodas sziikségletének felkeltése és ezaltal a konyvtarhasznalova
nevelés.

1 Az a tudomanyteriilet, ami a konyvtarhaszndlo, a tanuld személyiségének az olvasas,
konyvtarhasznalat,informélodas soran valo elémozditasaval foglalkozik.

"1 A konyvtarhasznalat tantargy tanitdsdnak-tanuldsdnak és a kapcsolatos nevelési feladatok
ellatasanak modszereivel foglalkozo pedagdgiai tudoméanyag. Egyfajta tantargy-pedagogia,
melynek feladata az is, hogy a konyv- és konyvtarhaszndlati ismeretek a tanitasi-tanulési
folyamatban elhelyezze.

1 A konyvtari munkafolyamatok nevelési céloknak és/vagy nevelési-oktatasi intézmények
tevékenységének alarendelt tervezése, szervezése, végzeése.

"1 Pedagbégusok és konyvtarosok felkészitése a konyvtarhasznélat tanitasara és a konyvtar
hasznalatara mind szakmai, mind médszertani szempontbol.

A konyvtar-pedagogia az a tudomany, amely a konyvtari neveld hatdsok alapjaival és modjaval
foglalkozik.

A kényvtar-pedagogia metodikai szintjén harom elem alkotja a rendszert:

1 a nevelési célrendszer (az adott tarsadalom, mely célok teljesitését varja el);

'] a tananyag (mely nem a konyvtartudomany kivonata, kivalasztasat gyakorlati szempontok
motivaljak: hasznosithatdsag, a nevelési és oktatasi céloknak vald megfelelés)

'] a nevelési-oktatasi folyamatok (tanitasi, tanulasi képességfejleszté modszerek, tanulasi
stratégidk, szervezeti formak, taneszk6zok). Ez a rendszer biztositja az oktatds eredményét: az
attitidok kialakulésat az adott targy felé, és ez a rendszer a képlékeny kapcsolat az elmélet és a
gyakorlat kozott.

Szakmodszertan

Egy foglalkozés tevékenységeire készit fel annak szakmai, pedagogiai, pszichologiai, alkotoi,
dontéshozoi aspektusabol. A konyvtar-pedagdgia miiveléje mikdzben tudja, hogy a pedagdgiai
munkakdorok egyikét l1atja el, annak feleldsségét is érzi, hogy szakmai kommunikéciot folytat.
Vonatkoztatasi rendszereket ismer és ismertet meg:

- a tantargy és a szaktudomany, - a kutatas és az iskolai valosag, - a megszerzett tudas ¢és az
¢lethelyzetek, - a tanar és a tanul6 kozott.

Tevékenysége  soran  informdaciokat,  tényeket,  altalanositdsokat,  Osszefiiggéseket,
torvényszertiségeket, megoldasmodokat, igazolhat6 feltevéseket, hipotéziseket valamint
szemléletmodot ad 4t. A modszer az ismeretszerzés eszkoze.



Konyvtarpedagogiai munkat végez:
1 Csalad

"] Iskolan kiviili konyvtarosok

"1 Iskolai kdnyvtarosok

] pedagdgusok

A tantestiilet feleldssége

- konyvismeret és konyvhasznalat szakorakon: ez a szaktargyi tanarok feleldssége (a konyvtarban
ismétlodo feladatok sziikségesek); - konyvtari ismeretek és konyvtarhaszndlat teriilete — ez
egyértelmiien a konyvtaros tanar feleldossége (a konyvtarban osztalyfonoki ora és a gyakorlat
érdekében néhany szakora sziikséges); - olvasasi igényesség, irasbeliség szintjének emelése,
személyiségfejlesztés — ez a teljes tantestiilet kozos felelossége, kiilondsen az osztalyfonoke (a
konyvtéaros tanar feladata a kezdeményezés és a tanarok, tanulok munkajanak timogatasa).

A konyvtarostanar a felelds azért, hogy az adott iskola évfolyamai részére elkésziiljon a kdnyvtari
program, az iskola évfolyamainak megfeleléen 1-4, 5., és 6 - 8. évre, melyet a tantestiilet k6zosen
valosit meg. A konyvtaros tanar a mindennapi gyakorlatban az osztalyfonokkel tud els6dlegesen
kapcsolatot tartani egy osztaly érdekében.

Az osztalyfonok tart szoros kapcsolatot a tanulokkal, az osztalyban tanito tanarokkal és a sziilokkel.
O tudja tovabbitani direkt vagy indirekt modon a konyvtarostanar jelzéseit — s ¢ tudja tajékoztatni

a konyvtarban dolgozot az eredményekrdl és megoldando problémairol.

Konyvtaros felelds:

- rendszeres tajékoztatasaért, tudasuk és igényilk emeléséért, - a tanuldcsoportok
konyvtarhasznalati készségének fejlodéséért, - a fejlodés-1¢lektani kérdések figyelemmel
kiséréséért.

A konyvtar-pedagogiai program célja:

- A konyvtar ,forraskozpontként” vald felhasznaldsaval meg kell alapoznia az 6nmiiveléshez
sziikséges attitlidoket, képességeket, tanulasi technikakat.

- Felkésziteni és ébren tartani az irott betll, a szellemi munka iranti tiszteletet, az elmult korok
értekeinek megbecsiilését, az Gnmiivelés iranti igényt.

- Felkésziteni a tanuldkat az 6nalld konyvtarhasznalatra, ismeretszerzésre.

- Kialakitani és fejleszteni azokat a magatartdsmodokat és képességeket, amelyek a konyvtar
mindennapos hasznalataban elengedhetetleniil sziikségesek.

- A tanul6 joga az informacidohoz vald hozzaférés, képes legyen azokat céljainak megfeleléen
feldolgozni és alkalmazni

- Az iskola feladata felkésziteni a tanulokat a megfeleld informacidszerzési, tarolasi, feldolgozasi
¢s atadasi technikakra, valamint megismertetni veliik az informacidkezelés jogi és etikai szabalyait,
azok képes legyen az informacioszerzés kritikai szelekciojara

- A konyvtarhasznalat azon lehetdségeinek megismertetése, amelyek eldsegitik valamennyi
miiveltségi teriilet ismereteinek feltarasat.



- Megismertetni a tanuldkat azon alapvetd informaciohordozok fajtaival, szerepével ¢&s
felhasznalasaval, amelyek eldsegitik az 6nalld szellemi alkotas 1étrehozasat.

- Az iskolai és mas tipusu konyvtarak, konyvtari forrasok, eszkzok megismertetésével, valamint
a veliik végzett tevékenységek gyakoroltatasaval tudatos és biztos hasznaloi magatartas kialakitasa
- A modern kor kovetelményeinek figyelembevételével az 6nallo gondolkodas, a kreativités
fejlesztése, az onmiivelés igényének felkeltése és megszilarditasa.

Informécioés tarsadalom, informatika és konyvtar-pedagdgia szemléletében nem az eszkozok
iranyitjdk a tananyag Osszeallitdsat, hanem az informacios helyzetek, informécidt igényld
problémak, és ezek keretében jelennek meg az egyes informaciokozlé miifajok és azok hordozai,
vagyis a konkrét eszk6zok, dokumentumtipusok ¢€s felhasznalasi technikak.

A hagyomanyok és a ma mar hagyomanyosnak nevezett eszkozok, forrdsok hordoznak olyan
értékeket, melyekre a tarsadalomnak és a modern eszkdzoket hasznaloknak is sziikségiik van. Ilyen
példaul az értd olvasas, az 6nallo kritikus gondolkodas, az esélyegyenldség, a kulturalis 6rokség.
Hangsulyt kell fektetni az informacio tarsadalmanak értékviszonyaira és az informacioban rejld
lehetdségek felhasznalasanak tanitasara.

Olyan tanitasi-tanulasi problémahelyzetek elé¢ kell allitani tanuldinkat, melyek megoldasan
keresztiil minél tobbféle tartalmt, miifaju és tipusu informdacidforras felhasznalasat tudjuk
kolcsonhatdsukban bemutatni. A problémahelyzetek legtermészetesebb tanulési tere az iskolai
konyvtar.

Az iskolai konyvtar

"1 Korszert forraskdzpont (szolgalat helyett szolgaltatas, dokumentum helyett — mellett ismeretek)
] A tanulas-tanitas helyszine (konyvtarhasznalati 6rak, szakorak szintere)

11 Kozosségi tér az iskolaban

'] Mindenki szdmdra biztositja, és tartalommal tolti meg az informdacidohoz, a tanuldshoz,
miivelddéshez valo jogot, esélyegyenldséget biztosit

'] Az iskola legdemokratikusabb, legintelligensebb, legnyitottabb, legegyénreszabottabb tanulasi
tere

Infrastrukturalis kovetelmények:

] fogadoképes iskolai konyvtar

"1 korszerli kézikonyvtari allomany

] médiatari szamitdgépes hattér (internet, adatbazis)

Részletesen:

1 Az iskolai konyvtar teljes eszkoztéara, szolgaltatasai.

] Konyvtari eligazitd €s informacios tablak, demonstracios eszkozok.

"1 Audiovizudlis anyag, szamitogépes infrastruktiura (adatbazis, internet, multimédia, interaktiv
tananyag).

1 Nemzeti alaptanterv.

1 Az elkészitett vagy adaptalt konyvtar-pedagdgiai helyi tanterv.

1 A pedagdgusok és a tanulok altal felhasznalt taneszk6zok.

Az iskolai konyvtar fejlesztésének sziikségességét a kovetkezdk indokoljak:
A tanulasi kultaraban bekovetkezett valtozasok: a tarsadalomban



— megvaltoztak a tudassal €s a tanulassal kapcsolatos elvarasok;

— megvaltozott a tanulés és a tanitas kozotti viszony;

— sokkal tobb informacio all rendelkezésre a tanulasi stratégiakrol;
— tanti lehetiink a tanulasi kornyezet expanzidjanak;

A kozosségi érzés erdsodése is 1j kihivasokat jelent az iskolanak.

A tanuldk elsajatit(hat)jak a legkorszertibb informacids szolgaltatdsok hasznalatat, az 6nallo
tanulds modszereit, a pedagégusok pedig értékes szakmai tdmogatast kap(hat)nak a munkéjukhoz,
emellett a jo iskolai konyvtarnak kozosségformald szerepe is van. Egyfajta ,talalkozési pont”
funkcidjat tolti be; lehetdvé teszi ugyanis a kultarak és a nyelvek, a tanarok és a tanuldk, a tantargyi
¢s a tantargyon kiviili ismeretek és egyaltalan a mult és a jelen talalkozésat is.

Pedagdgiai célok:

- minden tanuldban alakuljon ki az olvasés, a konyv és a konyvtar irdnti pozitiv attitiid
- mindennapi sziikségletté valjon az olvasas 6rome

- személyiségfejlesztés, személyiségformalas

- alapkészségek kialakitasa (0nallo ismeretszerzés, a tanulas készsége)

- alapértékek, alapismeretek €s 0sszefiiggések kozvetitése

- teljesitményképes tudas megalapozasa

- egész ¢leten at tartd tanulas €és az informacios tarsadalom kihivasaira valé felkészités
- a gépek vilagaban egyre fontosabb a személyes kapcsolat

- nem elég a technikat megtanitani, a tanulok itéloképességét is fejleszteni kell

- a tanulok életének természetes részéveé tenni az informécios miveltséget

A konyvtar szolgaltatasaival az iskolai tevékenység szerves részévé kell valnia, az elérhetd
informaciok, dokumentumok hasznalataban a pedagdgusoknak kell példat mutatni a didkok felé.
Az 0nallo ismeretszerzés képességének fejlesztése és az izlés, olvasodi igényesség formalasa az
egyik legdsszetettebb, legtobb atgondolast igényld pedagdgiai munka.

Fontosak a tanuloi jelzések, észrevételek.

Cél:

- a tanulo j6l érezze magat a kornyezetében (jobban kedvelik a technika nyujtotta lehetoségeket; a
konyvtarban betartand6 szabalyok az iskola szigorat idézi el6)

- érdeklodésiik alapjan belso igénnyé valjon az ismeretszerzés

- a didkok jobban megismerjék dnmagukat, képességeiket (palyavalasztas)

A konyvtarhasznalati nevelés és oktatas altalanos célkitlizései:

- felkészités az informaciods tarsadalom kihivasainak fogadasara, az informacioszerzés kiboviild
lehetdségeinek haszndlatara, az informaciok elérésére, kritikus szelekcidjara és feldolgozasara

- a kdnyvtarra alapozott onmiivelés képességének kialakitasa, fejlesztése a konyvtari informécids
rendszer, a konyvtar ,,forraskdzpontként™ torténd hasznalataval

- a forrasokat komplex ¢és alkoté médon alkalmazo tanulési technikak és modszerek kifejlesztése
- az iskola és mas tipusu konyvtarak, konyvtari forrasok, eszkzok megismertetésével, valamint a
veliik végzett tevékenységek elsajatittatasaval tudatos, biztos haszndloi magatartas kialakitasa

- a konyvtarhasznalati tudas eszkozjellegli beépitése a tanulok tantargyi képzésébe, a mindennapi
problémak megoldasahoz sziikséges informacioszerzésbe és feldolgozasba



- a forrashasznalds etikai szabalyainak elsajatittatasa €s a normakovetés kovetelményének
elfogadtatasa
- a tanul6 ismerje meg €s tartsa be a szamitdgépes munka szabalyait

Részletesen:
1. Konyvtarhasznalati kompetenciak kialakitasa

Ismerje meg a tanulod és hasznalja az iskolai vagy mas (kdzmiivelddési, szak-) konyvtar allomanyat
¢s szolgaltatasait. Igazodjék el a médiatarak, informacios kozpontok gyiijteményében. Gyakorolja
a konyvtari eszkoztarra épitett 6nalld ismeretszerzést, fejlessze beszédkulturajat, miiveltségét,
tanulasi-onmiivelési szokasait, rendszeres olvasassal és konyvtarhasznalattal. Vegye igénybe a
tomegmédiumok adta 6nmiivelési lehetdségeket.

2. Dokumentumismeret,- és hasznalat

Ismerje meg a tanuld és rendszeresen hasznalja az adott muveltségteriilet nélkiilozhetetlen
alapdokumentumait (altalanos és szaklexikonok, enciklopédidk, kézikonyvek, szotarak,
osszefoglalok, gytjtemények, gyakorlokdnyvek) €s modern ismerethordozokat (AV, szamitogépes
programok, CD, multimédia). Tanulmanyozza a kdnyvtarban talalhaté gyermek- és felnétt lapok,
magazinok ¢és szakfolyoiratok rovatait (sajtofigyelés). Tudja hasznalni a megismert
dokumentumok tajékoztatd apparatusat (tartalom, eldszo, mutatdk). Ismerje és haszndlja a
kozhasznu informacios eszkozoket és forrasokat (internet, fax, cim- és adattarak, statisztikak,
menetrendek, telefonkonyvek, névtarak). Figyelje a kiilonb6z6é médidkban megjelent konyv-,
video-, CD-ujdonsagokat, tdjékozddjon hagyoméanyos €és modern informdacios csatornak
ajanlataibol. Az eszkoztudas az 6nalld ismeretszerzés és az elsajatitott tudas alkalmazasat teszi
lehetove.

3. A konyvtari tajékozodas segédeszkdzeinek ismerete és hasznalata

Ismerje meg ¢és rendszeresen hasznélja a szaktargyi kutato-gytijt6 munkahoz nélkiilozhetetlen
kézikonyvtari forrasokat (lexikonok, szotarak, adattarak, forrasgylijtemények, Osszefoglalok).
Gyakorolja a lexikonok ¢és kézikonyvek hasznalatat olvasas kdzben (szocikk, €l6fej, mutatok).
Készségszinten tajékozodjon tankonyvekben, munkafiizetekben, forras- és
szemelvénygylijteményekben, antologiakban, a tartalomjegyzék, a fejezetek €s a mutatok alapjan.
Gyakorolja a konyvtari eszkoztarra épitett irodalomkutatdst, anyaggyljtést (jegyzetelés,
Iényegkiemelés, cédulazés), forraselemzést, ©6nallo informdacioszerzést. Irodalomkutatashoz,
anyaggylijtéshez bibliografia, tanulmany, kiseldadas 0Osszedllitdsdhoz haszndlja a konyvtar
katalogusait, bibliografidit ¢és szamitoégépes adatbazisat. Legyen képes tobblépcsds
referenskérdések megoldasara a teljes konyvtari eszkoztar felhasznalasaval.



4. Onmiivelés, a szellemi munka technikaja

Iskolai feladatai €s egyéni problémai megoldasdhoz tudja 6nalloan kivalasztani és felhasznalni a
konyvtar tajékoztatd segédeszkozeit. Legyen képes hagyoméanyos dokumentumokbdl és modern
ismerethordozokbdl informaciot meriteni, felhaszndlni és a forrdsokat megjeldlni. Tudjon tobb
forrds egyiittes felhaszndlasaval a konyvtari eszkoztdr igénybevételével (katalogusok,
bibliografidk, kézikonyvek) kiseldadast, tanulményt, irodalomajanlast, bibliografiat dsszeallitani.
A megszerzett informacidkat legyen képes elemezni, rendszerezni €s roluk irdsban vagy szoban
beszamolni. Ismerje a szellemi munka technikdjanak etikai normait (idézetek, hivatkozasok,
utalasok, forrasmegjelolés). Iskolaban szerzett ismereteit, tanuldsi-Onmivelési kultirdjat
rendszeresen bdvitse iskolan kiviili informacioszerzési csatornak utjan (konyvtar, médidk,
mivelddési, miivészeti, tudomanyos intézmények). Gyljtse Ossze konyvtari dokumentumok
felhasznalasaval alkotoi életutak legjellemzObb allomésait. Tudja hasznalni kiilonb6zo
dokumentumok tdjékoztatd apparatusait (mutatok, tartalomjegyzék, képek, fejezetcimek)

5. Az eszkoztudas

Az eszkoztudas a teljes tudasnak az a része, amely az 6nalld ismeretszerzés és az elsajatitott tudas
alkalmazasat teszi lehetdvé.

Az eszkoztudas — tantargyi értelemben — tantargyak kozotti vagy tantargyak feletti tudas; ilyen a
NAT-ban a konyvtarhasznalati ismeretek is, amely 4 témakdr koré csoportosithato:

"1 altalanos konyvtarhasznalati ismeretek:

] a konyvtar rendje, hasznélata, a konyvtari rendszer;

"1 dokumentumismeret, a dokumentumtipusok tartalmi és formai megismerése, az ezzel
kapcsolatos technikak elsajatitasa;

"1 a konyvtari tajékoztatd eszk6zok hasznalatanak elsajatitasa a dokumentumok gyors eléréséhez;
] a szellemi munka technikaja: a kiilonb6zo forrasokbol szerzett informaciok feldolgozasanak,
alkalmazéasénak miiveletsora.

Az ismeretanyag legfontosabb teriiletei:

1 Az altalanos konyv- ¢és konyvtarhasznalati ismeretek, amelyek segitik a kiilonboz6
informaciohordozokban, illetve a kdnyvtarban vald tajékozddast, eligazodast. Ezen ismeretek
megszerzését a konyvtarostanar segiti.

] Az ismeretanyag specialis része az egyes tantargyakhoz, szakteriiletekhez kapcsolodo ismeretek,
szakmai informéciok megszerzése, melyben a mindenkori szaktanar nyujt segitséget.



A konyvtar-pedagogia és kapcsolodasai
] Informatika

] Konyvtartudomany

") Kommunikacié

Pedagogia

| Didaktika

"1 Oktatastechnologia

"] Tantervfejlesztés

"] Tantargypedagogiadk

'] Egyes targyak szakmoddszertana
1 Olvasaspedagogia

| Tanulasmodszertan

1 Médiapedagogia

I Neveléselmélet

1 Olvasova nevelés

] Ovodapedagogia

] Feln6ttképzés

"] FelsOoktatas pedagogiaja
"1 Etika (jog)

Szociologia

] Konyvtarszociologia
"1 Olvasasszociologia
"1 Szocialis kérdések

Pszicholégia

"1 Fejlodéslélektan, személyiség 1élektan

"1 Olvasaslélektan

"1 Biblioterapia

"1 Vezetéslélektan

1 Munkahelyi kapcsolatok szocialpszichologiaja

A konyvtarhasznalatra nevelés tantargy-metodikai megalapozasa

A konyvtarhasznalati tudas megszerzésekor a tanitas-tanulds kiemelt preferenciai a kovetkezok:

] 6nallo ismeretszerzésre, forrasalaptl tanulasra nevelés,

'] valtozatos tevékenységformak alkalmazasa (tanuldsszervezés, motivalas, jaték),

"1 eszkdztudas, gyakorlati technikdk elsajatitasa (konyvtarhaszndlat, szaktargyi ismeretszerzés),
'] egyénhez igazitott differencialt tanulasszervezés (tanuldcsoportok, haladasi iitem, tananyag,
valtozatos munkaformak),

'] ¢életkori sajatossagok figyelembevétele (fokozatossag, folyamatossag, motivacio, jaték).

A konyvtari ismeret az elsajatitdsa sordn eszkozzé alakul, lehetové teszi barmely tantargy aktiv
elsajatitasat, ha az azokat tanitd kollégék ismerik, ezeket a képességeket és alkalmazzak tantargyuk
tanitasa soran. Ilyen értelemben a konyvtarhasznalat tanitdsa tantargykozi feladat is, megvalosul
benne a kommunikacids kultira fejlesztése és a tanulds tanitasa egyarant.



Oraszamok:

") mint befogad6 targyakban

1. az informatikaban (lehetdleg tombdsitett konyvtarhasznalattan 6rak keretében)
2. a magyar irodalomban

"] a szaktargyakban alkalmazas szintjén

1 az osztalyfénoki ordkon

Gimnazium 9—12. évfolyam

9-10. évfolyam 11-12. évfolyam
Magyar nyelv és irodalom magyar nyelv €s irodalom, torténelem
Informatika (digitélis kulttra) informatika fakultacio

4+4=38

3+3 = 6 informatika
3+3= 6 magyar

Osszesen: 20 6ra

A tananyag szerkezete:

A konyvtarhasznalati ismeretanyag a NAT egészét atfogja, a képességfejlesztésre és a tanulasi,
onmiivelési kultira megalapozasara teszi a hangstlyt. A miiveltséganyag — jellegébdl adoddan —
elsésorban spiralis, masodsorban linedris elrendezésti.

Spiralis szerkezetii ismeretek:

Eszkoztudas jellegébdl adodoan elsdsorban ily médon épitkezik a konyvtarhasznalati tananyag, s
az évek folyaman egyre gazdagabb tartalommal telitodik.

Linearis szerkezetii ismeretek:

Sulyponti ismeretkorok évfolyamonkénti fogalmi kifejtése.

] Viselkedés a konyvtarban. Konyvek csoportositasa tartalom €s funkcio szerint
1 Konyvtarhasznalati szabalyok. A konyv szerkezete és tartalma

'] A konyvtari allomany raktari rendje. Betlirend. Dokumentumtipusok

1 Konyvtartipusok, lakohelyi gyermekkdnyvtar

] Raktari rend. Dokumentumtipusok. Segédkonyvek.

1 Kézikonyvtar

] Informaciokeresd nyelvek

"1 Katalogus, bibliografia.

] Szakmai tajékozodas (informécios kozpont, adatbank, szakkonyvtar).

1 Szamitogéppel elérhetd informacidés  szolgaltatasok, adatbazisok, elektronikus
informacidhordozok



Taneszkozok:

A torvény eldirasainak megfeleld konyvtar: a szakmai kovetelményeknek megfeleld 6sszetétel és
feltaras, jol fejlesztett kézikonyvtar), applikacios tablak, videofelvételek, kazettak, CD-lemezek,
tankonyv, feladatgyiijtemény, munkafiizet, tanari kézikonyv.) Megfeleld példanyszamu,
gyermekek részére késziilt segédkonyv, folyoirat.

Integralt konyvtari szoftver megfeleld technikai hattérrel, fénymasolo, fénymasolopapir, festék,
oktaté-programok, adatbazisok, Internet kapcsolat és megfeleld szamitogépek, interaktiv tananyag

Tevékenységi formak, eljarasok, modszerek:

A konyvtari munkat igényld tantargyi témak feldolgozéasa kozben a didkok megismerik az adott
szaktargy intézményes, dokumentalis forrasait, és megtanuljak az informaciok osszegytijtésének,
szelekcigjanak, rendszerezésének ¢és bemutatdsanak technikait és modszereit. Mindebbdl az
kovetkezik, hogy a konyvtar eszkozi felhasznaldsa nemcsak és nem elsdsorban a megtanult
tantargyi ismeretek tovabbi bovitését, hanem a tudashoz vezetd kreativ, fejleszté célu modszerek,
a szellemi munka technikai elsajatitasat szolgalja.

Tanul6i tevékenységtipusok:

"] szaktargyi tematikus gytijtdmunka — egyéni €s csoportos

"1 irodalom-, illetve forrasjegyzék 0sszeallitdsa megadott t¢éméahoz

"] kiseldadas tartasa vagy irasbeli beszamolo készitése egy-egy komplex, tobb tantargyat érintd
problémarol

'] egy-egy neves kutatd, ird, miivész ¢letitjanak feldolgozasa konyvtari dokumentumok
segitségével

"] sajtofigyelés aktualis tarsadalmi problémakrol, iskolatjsag stb.



Konyvtarhaszndlati tantery

9-12. évfolyam

A kozépfoku nevelésben-oktatasban az informatika oktatasanak alapvetd célja az 1-8. évfolyam
céljaihoz hasonléan az, hogy felkészitse a tanuldokat a megfeleld informacidszerzési, tarolasi,
feldolgozasi ¢és atadasi technikékra, valamint megismertesse veliik az informaciokezelés jogi és
etikai szabalyait. Ennek leghatékonyabb modjat a tobb éven keresztiil tanult informatika tantargy
(szamitastechnika ¢és konyvtarhasznalat) és az iskolai élet egészét athatd informatikai
(konyvtarhasznalatra) nevelés biztosithatja.

Célkitiizések

1 A tanulok felkészitése az informacids tarsadalom kihivéasainak fogadasara: az informacioszerzés
kiboviilo lehetdségeinek felhasznalasara, az informaciok elérésére, kritikus szelekcidjara,
feldolgozasara és a folyamat értékelésére.

'] A konyvtarra alapozott onmiivelés képességének kialakitasa, fejlesztése a konyvtari informacios
rendszer lehetdségeinek felhasznalasaval.

] A forrasokat komplex €s alkoté modon alkalmazo tanulasi technikdk és modszerek kifejlesztése.
1 Az iskolai és mas tipust kdnyvtarak, konyvtari forrasok, eszkozok megismertetésével, valamint
a veliik végzett tevékenységek elsajatittatdsaval tudatos, biztos hasznaldi magatartas kialakitasa.

"1 A konyvtarhasznalati tudas eszkoz jellegli beépitése a tanulok tantargyi képzéséhez, iskolai
fejlddéséhez €s a mindennapi problémak megolddsdhoz sziikséges informacioszerzésbe,- ¢és
feldolgozasba.

'] A forrasfelhasznalas etikai szabalyainak elsajatittatdsa és a normakdvetés kovetelményének
elfogadtatésa.

'] A kiilonb6z0 tarsadalmi szerepekbe beilleszkedni képes, azokat sziikség szerint valtoztatni €s
benniik hasznosan tevékenykedni tud6 személyek nevelése.

Altalanos fejlesztési kovetelmények

] A tanulo6 ismerje meg ¢és igényelje a konyvtarak szolgéltatasait. Rendszeres, sokoldali konyvtari
tevékenységével alakuljon ki biztos hasznal6i magatartésa.

] Legyen tisztaban a kiilonb6z6é dokumentumtipusok (hagyomanyos ¢€s legujabb technologidkon
alapuld ismerethordozok), tomegkommunikaciés ¢és halozaton elérhetd forrdsok sajatos
kozlésmodjaval, informacios €s esztétikai értékével. Tanulmanyaihoz és érdeklddése szerint tudja
szelektalni és alkoté mdodon felhasznalni a kiillonb6zo informacids forrasokat.

'] Az iskolai és mindennapi problémahelyzeteknek megfeleléen tudja kivalasztani a megoldast
jelentd konyvtari tajékoztatd segédleteket (kézikonyvtar, a kdnyvtar katalogusok, hagyomanyos,
elektronikus és halozaton elérhetd, bibliografiai, illetve egyéb adatbazisok), €s legyen képes
informacidhordozokat, informaciokat keresni beloliik.

'] Legyen képes feladatdhoz a probléma ¢s az ismeretkor jellegének megfeleld konyvtartipust,
tajékoztatd eszkozt, dokumentumtipust kivalasztani. Tudja alkalmazni a szelektiv anyaggytijtés
teljes miiveletsorat, ¢és eredményérdl tudjon forrasjegyzéket késziteni. Tudjon feladata
megoldasarol beszamolni a kiilonbozd forrasokbol szerzett informacidok elemezése ¢és
rendszerezése alapjan onalldan megvalasztott kozlésformaban. Munkdja kdzben tegyen eleget a
forrasfelhasznalassal kapcsolatos etikai kdvetelményeknek.



9. évfolyam

Befogado¢ targy: digitalis kultira
Evi 6raszam: 3

Tananyagegységek

Tartalom

Fejleszteni kivant

képességek, célok

Tajékozodas a kozépiskolai konyvtar
tér- és allomanyszerkezetében

A tanult dokumentumok rendszerezése
informécios értékiik szerint
Informacidkeresés hagyomanyos ¢€s
szamitogépes forrasokbol

Forrasok keresése (formai és tartalmi
szempontok szerint) hagyomanyos és
szamitogépes katalogusokban)

A kozépiskolai terei,
allomanyszerkezete

Raktari rend

Konyvtartipusok, konyvtari rendszer
Dokumentumtipusok: nyomtatott és
nem nyomtatott dokumentumok
Tajékoztatd eszkozok: kézikonyvtar,
informaciokeresd nyelvek,
katalogusok, szamitogépes adatbazisok
Bibliografiai leiras

Az informaciok feldolgozasanak és az
uj szellemi termék létrehozdsanak
gondolati és technikai miiveletei

konyvtar

Legyen képes tajékozodni a
kozépiskolai konyvtar tér- és
allomany-szerkezetében

Ismerje a konyvtar
hasznalatanak szabdlyait, a
konyvtar tereit, funkcioit,
tipusait

Ismerje a raktari rendet
Ismerje a kataloguscédula
fogalmat és formatumat
Képes legyen  Onalldan
bibliografiai leirast késziteni
egy konyvrol

Befogado targy: magyar nyelv és irodalom

Evi oraszam: 3

Tananyagegységek Tartalom Fejleszteni kivant képességek, célok
Az anyaggyujtés, jegyzetelés | Kotelezo olvasmanyok | RendszerezOképesség ¢és szovegértési
technikaja lel6helye készség fejlesztése

Idészaki kiadvanyok bongészése Kotelezok roviden Felismertetni, hogy az irodalom

Szépirodalmi €s szakirodalmi kotetek
ért6 olvasasa, a feldolgozas 1épései

A szakirodalom szintjei: képes
albumtol a tanulmanykotetig

miuvészet €s egyben tudomanyos is
Tudjon forrdsokat keresni a kdonyvtar

katalogusaiban

Legyen képes informdaciot keresni
hagyomanyos és szamitogépes
forrasokbol

Sajatitsa el a jegyzetelési technikat




10. évfolyam

Befogado targy: informatika
Evi 6raszam: 3

Tananyagegységek

Tematikus keresés 0rszagos
konyvtarak online katalogusaiban
Koézhaszni informaciok keresése
hagyomanyos ¢és  elektronikus
tajékoztatd forrasokban

Szelektiv  irodalomgytlijtés  €s
bibliografia készitése szamitogépes
adatbazisok felhasznalasaval
kiilonbozé téméakhoz, tantargyi
feladatokhoz

Tartalom

Konyvtari és egyéb informacios
rendszerek

Tajékozodasi gyakorlatok az iskolai
konyvtar tér- és
allomanyszerkezetében

A kozhasznu tajékozddas forrasai,
eszkozei (internet, palyavalasztasi
tanacsado, telefonkonyv,
menetrend, katalogusok stb.

Fejleszteni kivant képességek,
célok

Legyen  képes  informaciot
keresni hagyomanyos és
szamitogépes forrasokbol
Jartassag a konyvtari
gylijtémunkaban

Az informaciéfeldolgozés, az
idézés technikai szabalyainak és
etikai  normainak  ismerete,
alkalmazésa

Evi 6raszam: 3

Befogado targy: magyar nyelv és irodalom

Tananyagegységek

Vézlat alapjan az irdsmi elkészitése,

hivatkozasok, jegyzetek, a
felhasznalt  forrasokrol  jegyzék
készitése

Az informaciofeldolgozas, idézés,
hivatkozas technikai szabalyainak és
etikai normainak ismerete és
alkalmazasa

Tartalom

A forrashasznalat etikai normai,
formai szabalyai

Forraskeresés a konyvtari
tajékoztatd eszkdzok
hasznalataval és alapozva.
Forrasértékelés,- valasztas,
irodalomjegyzék készitése.
Anyagytjtés tobbféle forrasbol
(verbalis, audiovizudlis,
elektronikus ismerethordozok),
jegyzetelés

Fejleszteni kivant képességek,
célok

Tudjon irodalomjegyzéket
késziteni a megtalalt forrasokrol
Ismerje és kdvesse a
forrasfelhasznalas szabalyait,
etikai normait
Tudjon tajékozodni a kdzhaszna
informacios forrasokban, a
konyvtar tér- és
allomanyszerkezetében




11. évfolyam

Befogado targy: magyar nyelv és irodalom, torténelem

Evi oraszam: 4

Tartalom

Fejleszteni kivant képességek, célok

Tananyagegységek
Az informéaciofeldolgozas,
idézés, hivatkozas technikai

szabalyainak ¢és etikai normainak
ismerete és alkalmazasa

Dolgozat elkészitésének
szakaszai

Dolgozat, projektmunka formai
kovetelményei

Szakmai tajékozodas

A szakmai  tdjékozodas
intézményei és eszkozei

- orszagos
konyvtar

- szakkonyvtar
- informacios kdzpont
- Internet

tudomanyos

A kozhasznu tajékozodas
intézményei €s eszkozei

Egy tudomanyos dolgozat
szakaszainak megismerése
Tajékozodasi gyakorlatok az
iskolai  konyvtar tér- és
allomanyszerkezetében

Tovabbtanuldsi lehetéségek keresése a
kdzhasznt tajékozodas eszkdzeiben
A szakirany, a szakteriilet pontosabb

megismerése a szakmai tajékozodas
intézményeinek €s eszkozeinek
segitségével (szakkonyvtar, informacios
kozpont  felkeresése,  informaciokérés

elektronikus levelezéssel)

Tajékozodas az interneten, a konyvtar tér-
¢és allomanyszerkezetében

Pontos forrashasznalat elkészitése

A ivatkozads etikai, jogi szabdlyainak
ismerete, gyakorlasa

12. évfolyam

Befogado targy: informatika fakultacio

Evi oraszam: 4

Az el6z6 évfolyamokon tanult
konyvtarhasznalati ismeretek
Osszegzése, rendszerezése
Felkésziilés a szobeli érettségire
Vizsgakovetelmény:

9.1 Konyvtarak

9.2 Informacidkeresés

9.3 Forrashasznalat

Az el6z6 évfolyamokon
konyvtarhasznalati
Osszegzése, rendszerezése

T4ajékozodasi gyakorlatok az iskolai

konyvtar tér-
allomanyszerkezetében

tanult
ismeretek

Pontos forrashasznalat elkészitése
Hivatkozas etikai, jogi
szabalyainak ismerete Jartassag a
konyvtari gytijtémunkaban

¢és | Tudjon t4jékozddni a kdzhasznu
informacios forrasokban

Legyen képes informaciot keresni

hagyomanyos ¢és szamitogépes
forrasokbol

Tajékozodas az interneten, a
konyvtar tér- és

allomanyszerkezetében




