2. szamu melléklet

MUNKAKORI LEIRAS

Programfelelés

Biztositja a program megvalosulasanak iskolai feltételeit.

I. Tervezési feladatok

A nyolcadikos AJTP-felvételi, potfelvételi eljaras megtervezése (kollegak
felkérése, gyerekek beosztasa).

Eves munkaterv elkészitése (versenynaptar).

Részt vesz a koltségvetés tervezési folyamataban.

Részt vesz az éves gimnaziumi feladatterv elkészitésében.

II. Szervezési feladatok

A 8. osztalyos tanulok AJTP-hétvégéjének, potfelvételijének el6készitése,
lebonyolitasa: jelentkezési lapok begyUjtése, rendszerezése, HH-s,
HHH-s igazolasok 0sszegyujtése, a javitas megszervezeése.

Az AJTP-s helyi versenyek szervezése, lebonyolitasa.

Az AJTP-s tanulok orszagos tanulmanyi, kulturalis és sportversenyekre
val6 jelentkeztetésének szervezése az osztalyfénokokkel, szaktanarokkal
egyutt.

A versenyekre valo utaztatas el6készitése, szervezése (Bonyhadot és
Pécset az osztalyfénok szervezi).

Matematika taborba vald jelentkeztetés, az utazas el6készitése, szamlak
intézése.

A kilencedikes évfolyam szOvegértési, matematikai felmérésének
szervezése (mérélapok sokszorositasa, megiratasa, javitasa, eredmények
postazasa).

A kilencedikes évfolyam pszichologiai méréseinek (év eleje és év vége)
megszervezése, postazasa a DE Pszichologiai Intézet képviseléjének,

szamlazas.

- A tizenegyedikes évfolyam év végi pszichologiai méréseinek megszervezeése,

postazasa a DE Pszicholégiai Intézet képvisel6jének, szamlazas.



- A tizenharmadik évfolyam év eleji pszichologiai méréseinek megszervezeése,

postazasa a DE Pszichologiai Intézet képviseléjének, szamlazas.

- A tanulmanyi 6szténdij palyazatok kiirasa, palyazatok Osszegyljtése az

osztalyfénokokoén, csoportvezetékdn keresztiil. Részvétel a palyazatok
elbiralasaban, eredményhirdetésben. A szamlak ellendrzése.

Részvétel egyszeri rendkiviili segélyek, tankdnyv-, tanszersegélyek
elbiralasaban, szamlak intézése.

AJTP-s osztalyértekezletek szervezése, levezetése.

Marketing — 13. évfolyam

- Fels6fokon tovabbtanulok nyomon koévetése.

III. Pedagogiai, nevelési feladatok:

A tanulok beilleszkedésének segitése.

A bonyhadi és pécsi talalkozok felkésziilésének segitése.

A segitségre szoruld tanulok problémainak megoldasa az ifjusagvédelmi
feleléssel és az iskolapszichologussal egyttt.

AJTP-s tovabbképzések figyelemmel kisérése.

IV. Koordinacios, képviseleti feladatok:

Folyamatosan egyeztet a programgazdaval és az iskola vezetésével.
Folyamatosan kapcsolatot tart a programirodaval, naponta figyeli
a honlapot.

Részt vesz a palyavalasztasi szlléi értekezleten.

Az iskolaszovetségek képviseldivel, az igazgatokkal talalkozva népsze-
rusiti a programot.

Kapcsolatot tart a szulékkel, részt vesz a sziléi értekezleteken,
forumokon.

Részt vesz az orszagos AJTP-programokon, konferenciakon.

Részt vesz a szocialis bizottsag tilésein, osztalyértekezleteken.

Részt vesz a nyolcadikos felvételi eljarason, a beiratkozason, kollégiumi
bekoltozésen.

Részt vesz az AJTP-s Ginnepségeken, kollégiumi rendezvényeken.

V. Adminisztrativ feladatok:

AJTP-adatszolgaltatas a kollégium és a programiroda szamara.

Eves beszamolok elkészitése.



- Felvételit megel6z6 tajékoztatolevelek és a felvételi levelek kiktildése.
- Szamlak 6sszegyUjtése és leadasa a gazdasagi irodaban (a kijel6lt
szervezési feladatok szamlairol van szo).

- AJTP-s diakok nyelvvizsgainak szamla tigyintézése.

Nyiregyhaza, ........... €V wirverninnns ho ..... nap

intézményvezeto

A munkakori leirast tudomasul veszem, s azt ram nézve kotelezének tekintem:

Nyiregyhaza, ........... €V eurerrnnnns ho ..... nap

programfelelds



